
T.C.  

AKSU KAYMAKAMLIĞI  

İlçe Emniyet Amirliği 

KAMU HİZMETLERİ STANDARTLARI TABLOSU 

S.N. 

VATANDAŞA 

SUNULAN 

 HİZMETİN ADI 

BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN  

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

 (EN GEÇ SÜRE) 

GÖREVİ 

 YERİNE GETİREN 

BİRİM 

GÖREVLİ MEMUR 

1 
Yivsiz Av Tüfeği  

Satın Alma Belgesi 

 1-  Kaymakamlık Makamından Havaleli Mazeretini 

Belirtir Dilekçe 

 2-  T.C. Kimlik Numarası Beyanı  

 3-  3 Adet Fotoğraf  

 4-  Sabıka kaydına ilişkin yazılı beyanı, 

 5-  Silah taşımasına engel halinin bulunup bulunmadığını 

gösteren sağlık raporu, 

 6-  Yivsiz Av Tüfeği harcının ve kart makbuzunun 

ödenmiş olması ve borcu yoktur belgesi. 

Evrakların tamam 

olması durumunda 

1 gün içinde 

Belgelendirme Büro 

Amirliği 

Ufuk EKİNCİ 

Polis Memuru 

2 
Yivsiz Av Tüfeği  

Devir Alma 

1-  Devir Edecek/Alacak şahısların karşılıklı vermiş 

oldukları dilekçe     (Kaymakamlık Makamından 

Havaleli) 

2-  Silah taşımında engel halinin bulunmadığını gösteren 

sağlık raporu, 

3-  T.C. Kimlik Numarası Beyanı  

4-  3 Adet Fotoğraf 

5-  Devir Edilecek/Alınacak Tüfek 

6-  Devir Edilecek Tüfeğin Kayıtlı Olduğu Ruhsatın Aslı 

ve Fotokopisi 

7-  Sabıka kaydına ilişkin yazılı beyanı 

8-  Yivsiz Av Tüfeği harcının ve kart makbuzunun 

ödenmiş olması ve borcu yoktur belgesi. 

Evrakların tamam 

olması durumunda 

1 gün içinde 

Belgelendirme Büro 

Amirliği 

Ufuk EKİNCİ 

Polis Memuru 

 

3 

Yivsiz Tüfek 

Ruhsatnamesi 

 Yenileme 

1-  Kaymakamlık Makamından Havaleli Mazeretini 

Belirtir Dilekçe 

2-  Yivsiz Tüfek harcının ödenmiş olması ve borcu yoktur 

belgesi. 

3-  Silah taşımasında engel halinin bulunmadığını 

gösteren sağlık raporu  

4-  T.C. Kimlik Numarası Beyanı 

5-  2 Adet Fotoğraf 

6-  Şahsın Eski Ruhsatnamesinin Aslı 

7-  Şahsın Ruhsatında Kayıtlı Bulunan Tüfekler 

Evrakların tamam 

olması durumunda 

 1 gün içinde 

Belgelendirme Büro 

Amirliği 

Ufuk EKİNCİ 

Polis Memuru 

 



4 Havai Fişek 

1-  Kaymakamlık Makamından Havaleli Mazeretini 

Belertir Dilekçe  

2-  A Sınıfı Piroteknik Madde Ateşleyici Yeterlilik 

Belgesi Aslı ve Fotokopisi  

3-  Ateşleyicinin vereceği taahhütname  

4-  Talep Sahibinin Nakil Görevlisine vereceği nakilci 

vekâletnamesi  

5-  Nakil Görevlisinin Halen Geçerli Olan Güvenlik 

Belgesi Fotokopisi  

6-  Nakil Görevlisin vereceği Taahhütname 

7-  Tehlikeli Madde Zorunlu Sorumluluk Sigorta Poliçesi 

8-  Ateşleyici Sabıka Kaydı 

Evrakların tamam 

olması durumunda 

 1 gün içinde 

Belgelendirme Büro 

Amirliği 

Ufuk EKİNCİ 

Polis Memuru 

 

5 

112 Acil Yardım 
Sistemi Üzerinden 
İhbar, Şikâyet Ve 

Müracaat Alınması 
 

112 Acil Yardım Hattı üzerinden başvuru yapıldığı için 

herhangi bir belge ve doküman istenmemektedir.   

2 Dakika 

 

Polis Merkezi 

Amirliği 
Gurup Amiri 

6 

Hırsızlık Olayları, 

Kayıp Ve Çalıntı 

Olayları Müracaatı 

Olayla ilgili, Müracaatı alınır, Kayıp şahsın fotoğrafı, 

Nüfus Cüzdanı veya Fotokopisi 
5 Dakika 

Polis Merkezi 

Amirliği 

Özgür UYSALER 

Polis Memuru 

7 

BARODAN 

AVUKAT 

TALEBİNDE 

BULUNANLAR 

İşlem yapılan kişinin Avukat Talep ettiğine dair beyanda 

bulunması   
10 Dakika 

Polis Merkezi 

Amirliği 

Özgür UYSALER 

Polis Memuru 

8 

Müracaat 

İfadesinin Alınarak 

Mağduriyetin 

Giderilmesi İçin 

Tahkikatın 

(Soruşturmanın 

Başlatılması) 

1-Varsa nüfus cüzdanı, yoksa kimlik bilgilerini şifaen 

öğrenip Polnet ortamından kimlik bilgileri tespit ediliyor. 

2-Kayıp Şahıslarda 2 Adet Fotoğraf. 

3-Çalıntı otolar için pol-net ortamından bilgilere ulaşıyor. 

30 Dakika 
Polis Merkezi 

Amirliği 

Özgür UYSALER 

Polis Memuru 

 



9 

Ailenin Korunması 

Ve Kadına Karşı 

Şiddetin 

Önlenmesine Dair 

Kanun Ve Çağrı 

Üzerine Koruma 

Tedbirleri 

1- Şiddet Mağdurunun İfadesini Almak 

2- Darp Cebir Raporu Aldırmak 

3- Sığınma Talebi Olan Mağdura ŞÖNİM aracılığı İle 

Barınma Yeri Ayarlamak 

4- Şiddet Uygulayana Adli Makamlarca Şiddet 

Mağduruna Karşı Uzaklaştırma Tedbiri Almak 

5- Çağrı Üzerine Tedbir Kararlarını 24 saat Geçmeden 

Mülki Amire Onaya Sunmak 

1Gün 
Polis Merkezi 

Amirliği 

Özgür UYSALER 

Polis Memuru 

10 

Çalışanlara Ve 

Barınanlara Ait 

Kimlik Bildirme 

İşlemleri 

1-Kimlik Bildirme Kartı 

2-Nüfus Cüzdanı Sureti 

3-1 Adet Fotoğraf 

30 Dakika 
Polis Merkezi 

Amirliği 

Ramazan EKİZCE 

Polis Memuru 

11 

Toplantı Veya 

Gösteri Yürüyüşü 

Talebi 

Gerçek kişilerde; 18 yaşını doldurmuş 7 kişilik tertip 

komitesinden her üye için nüfus cüzdan fotokopisi, sabıka 

kaydı ile muhtevasında, talebin güzergâhı ve yeri, tarihi 

ve saatini açıkça gösteren dilekçenin eklerine, toplantı ve 

gösteri yürüyüşlerinde topluluğa hitap edecek şahıs veya 

şahıslara ait nüfus cüzdanı fotokopisi ve sabıka kaydı, 

pankart, resim, flama, levha, araç ve gereçlerin belgeleri 

eklenir.  Tüzel Kişilerin yetkili organlarının konuyla ilgili 

karar evrakı istenir. 

30 Dakika 
Polis Merkezi 

Amirliği 

Ramazan EKİZCE 

Polis Memuru 

12 

Kayıp Şahıslarla 

İlgili Yapılan 

Müracaatlarda 

1-Bağlı bulunduğu kolluk birimine giderek müracaatta 

bulunmak 

2-Kaybolan kişiye ait 2 Adet Vesikalık fotoğraf 

3-Kayıp şahsın kimlik bilgileri 

30 Dakika 
Polis Merkezi 

Amirliği 

Ramazan EKİZCE 

Polis Memuru 

13 
Kimlik Bildirim 

İşlemleri 

Nüfuz cüzdanı fotokopisi, İşletmecilere ve çalışanlara ait 

kimlik bildirim belgesi 
7 Gün Suç Sor.Büro Amirliği 

Ramazan EKİZCE 

Polis Memuru 

14 

23,34,91,Maddeler

den Araç Salıverme 

işlemleri 

Ruhsat, araç sahibi, sigortası, fenni muayenesi, sürücü 

belgesi 
30 Dakika 

Trafik Denetleme 

Büro Amirliği 

Rıdvan YİGİT 

Polis Memuru 

15 

30,31,34,65.Madde

lerden Yapılan 

İşlemler 

İzin belgesi düzenlemek ve ceza uygulamak 15 Dakika 
Trafik Denetleme 

Büro Amirliği 

Rıdvan YİGİT 

Polis Memuru 

16 

1 Adet Plakasına 

Uygulanan Trafik 

cezası İşleminde 

Posta ve vergi dairesine yapılan işlemler 30 Dakika 
Trafik Denetleme 

Büro Amirliği 

Rıdvan YİGİT 

Polis Memuru 



17 

36.39/1a,48/5,118/

7 Maddelerinden 

yapılan işlemler 

Belgelerin hazırlanması cezai işlemlerin uygulanması 3 Saat 
Trafik Denetleme 

Büro Amirliği 

Rıdvan YİGİT 

Polis Memuru 

             "Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda belirtilen belgelere göre verilen hizmetten memnun kalınmaması halinde ilk müracaat yerine ve ikinci müracaat yeri 

olarak belirtilen yöneticilere başvurunuz" 

                 
 

           İLK MÜRACAAT YERİ       :                     İKİNCİ MÜRACAAT YERİ      : 

İsim  : Abdulkadir SARI           İsim  : Adem ÇELİK 

Unvanı : İlçe Emniyet Amir V.          Unvanı : Aksu Kaymakam V. 

Adres  : Aksu İlçe Emniyet Amirliği          Adres  : Aksu Kaymakamlığı 

Tel  : 0 (246) 341 24 22           Tel  : 0 (246) 341 21 87 

Faks  : 0 (246) 341 21 22           Faks  : 0 (246) 341 25 57 

E-Posta : aksu@egm.gov.tr              E-Posta : aksukaymakamlik@gmail.com 
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