
M
E

R
K

E
Z

İ 
İD

A
R

E

T
A

Ş
R

A
 B

İR
İM

L
E

R
İ

M
A

H
A

L
L

İ 
İD

A
R

E

D
İĞ

E
R

 (
Ö

Z
E

L
 S

E
K

T
Ö

R
 V

B
.)

B
A

Ş
V

U
R

U
D

A

 İ
S

T
E

N
İL

E
N

 B
E

L
G

E
L

E
R

İL
K

 B
A

Ş
V

U
R

U
 M

A
K

A
M

I

P
A

R
A

F
 L

İS
T

E
S

İ

K
U

R
U

M
U

N
 V

A
R

S
A

 Y
A

P
M

A
S

I

 G
E

R
E

K
E

N
 İ

Ç
 Y

A
Z

IŞ
M

A
L

A
R

K
U

R
U

M
U

N
 V

A
R

S
A

 Y
A

P
M

A
S

I 

G
E

R
E

K
E

N
 D

IŞ
 Y

A
Z

IŞ
M

A
L

A
R

M
E

V
Z

U
A

T
T

A
 B

E
L

İR
T

İL
E

N
 

H
İZ

M
E

T
İN

 T
A

M
A

M
L

A
N

M
A

 

S
Ü

R
E

S
İ

H
İZ

M
E

T
İN

 O
R

T
A

L
A

M
A

 

T
A

M
A

M
L

A
N

M
A

 S
Ü

R
E

S
İ

Y
IL

L
IK

 İ
Ş

L
E

M
 S

A
Y

IS
I

1

8
5

1
3

9
0

0
5

-

1
1

2
 A

ci
l 

Ç
a

ğ
rı

 M
er

k
ez

i 
Ü

ze
r
in

d
en

 İ
h

b
a

r,
Ş

ik
a

y
et

 

v
e 

M
ü

ra
ca

a
t 

A
lı

n
m

a
sı

1
1

2
 A

ci
l 

Ç
a

ğ
rı

 M
er

k
ez

i 
ü

ze
ri

n
d

en
 y

a
p

ıl
a

n
 i

h
b

a
r,

 

şi
k

a
y

et
 v

e 
m

ü
ra

ca
a

tl
a

rı
n

 a
lı

n
m

a
sı

5
8

0
9

 S
.K

. 
M

a
d

.4
-6

-1
2

-3
1

 U
y

g
u

la
n

m
a

sı
n

ı 
g

ö
st

er
en

 

E
le

k
tr

o
n

ik
 H

a
b

er
le

şm
e 

S
ek

tö
rü

n
d

e 
A

ci
l 

Y
a

rd
ım

 

Ç
a

ğ
rı

 H
iz

m
et

le
ri

n
e 

İl
iş

k
in

 Y
ö

n
et

m
el

ik

V
a

ta
n

d
a

şl
a

r

-

U
lu

b
o

rl
u

 İ
lç

e 
E

m
n

iy
et

 A
m

ir
li

ğ
i

- -

-1
1

2
 A

ci
l 

Ç
a

ğ
rı

 M
er

k
ez

i 
ü

ze
ri

n
d

en
 y

a
p

ıl
a

n
 i

h
b

a
r,

 

şi
k

a
y

et
, 
m

ü
ra

ca
a

tl
a

rd
a

 b
el

g
e 

v
e 

d
ö

k
ü

m
a

n
 

is
te

n
m

em
ek

te
d

ir
. 

U
lu

b
o

rl
u

 K
a

y
m

a
k

a
m

lı
ğ

ı-
 İ

lç
e 

E
m

n
iy

et
 A

m
ir

li
ğ

i

B
r.

 M
e.

-B
r.

 A
m

ir
i-

İl
çe

 E
m

n
.A

m
ir

i-
K

a
y

m
a

k
a

m

- - -

2
 D

A
K

İK
A

2
9

7

S
u

n
u

lu
y

o
r

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

H
İZ

M
E

T
İN

 E
L

E
K

R
O

N
İK

 

O
L

A
R

A
K

 S
U

N
U

L
U

P
 S

U
N

U
L

M
A

D
IĞ

I

ULUBORLU KAYMAKAMLIĞI

İLÇE EMNİYET AMİRLİĞİ

 HİZMET ENVANTERİ TABLOSU  EK-1                                                                                        

H
İZ

M
E

T
İN

 D
A

Y
A

N
A

Ğ
I 

M
E

V
Z

U
A

T
IN

 

 A
D

I 
V

E
 M

A
D

D
E

 N
U

M
A

R
A

S
I

H
İZ

M
E

T
T

E
N

 Y
A

R
A

R
L

A
N

A
N

L
A

R

HİZMETİ 

SUNMAKLA 

GÖREVLİ/YETKİ

Lİ 

S
IR

A
 N

O

K
U

R
U

M
 K

O
D

U

S
T

A
N

D
A

R
T

 D
O

S
Y

A
 P

L
A

N
I 

K
O

D
U

H
İZ

M
E

T
İN

 A
D

I

H
İZ

M
E

T
İN

 T
A

N
IM

I



2

8
5

1
3

9
0

0
5

-

K
a

y
ıp

 Ş
a

h
ıs

 M
ü

ra
ca

a
tı

Y
a

k
ın

la
rı

 t
a

ra
fı

n
d

a
n

 n
er

e
d

e 
o

ld
u

ğ
u

 v
e 

a
k

ıb
et

i 
b

il
in

m
ey

en
 

şa
h

ıs
la

r 
h

a
k

k
ın

d
a

 K
a

y
ıp

 Ş
a

h
ıs

 m
ü

ra
ca

a
tı

 a
lı

n
m

a
sı

.

2
5

5
9

 S
.K

 v
e 

3
1

5
2

 S
.K

 -
K

a
y

ıp
 Ş

a
h

ıs
la

r 
Y

ö
n

er
g

es
i

V
a

ta
n

d
a

şl
a

r

-

U
lu

b
o

rl
u

 İ
lç

e 
E

m
n

iy
et

 A
m

ir
li

ğ
i

- -

1
.K

a
y

ıp
 Ş

a
h

sı
n

 e
n

 s
o

n
 n

er
e
d

e,
 n

e 
za

m
a

n
, 
k

im
in

le
 o

lu
ğ

u
 v

e 
d

iğ
er

 

b
il

g
il

er
i 

il
e 

d
et

a
y

lı
 o

la
ra

k
 m

ü
ra

ca
a

tı
 a

lı
n

ır
. 

2
.K

a
y

ıp
 Ş

a
h

ıs
n

 f
o

to
ğ

ra
fı

, 
n

ü
fu

s 
cü

zd
a

n
ı 

v
ey

a
 f

o
to

k
ip

is
i

U
lu

b
o

rl
u

 K
a

y
m

a
k

a
m

lı
ğ

ı-
 İ

lç
e 

E
m

n
iy

et
 A

m
ir

li
ğ

i

B
r.

 M
e.

-B
r.

 A
m

ir
i-

İl
çe

 E
m

n
.A

m
ir

i-
K

a
y

m
a

k
a

m

K
a

y
ıp

 Ş
a

h
ıs

 o
la

ra
k

 v
er

i 
g

ir
iş

i 
y

a
p

ıl
m

a
sı

K
a

y
ıp

 Ş
a

h
sı

n
 B

u
lu

n
m

a
sı

n
a

 y
ö

n
el

ik
 Y

a
zı

şm
a

-

2
0

 D
A

K
İK

A

4

S
u

n
u

lm
u

y
o

r

3

8
5

1
3

9
0

0
5

-

G
ü

ze
r
g

a
h

 İ
zi

n
 B

el
g

es
i 

İş
le

m
le

ri

K
a

ra
y

o
lu

 ü
ze

r
in

d
e 

il
g

il
i 

k
a

n
u

n
 v

e 

y
ö

n
et

m
el

ik
le

re
 u

y
g

u
n

 o
la

ra
k

 t
a

şı
m

a
cı

lı
k

 

y
a

p
ıl

a
b

il
m

es
i 

iç
in

 g
er

ek
li

 i
şl

em
le

r.

4
9

2
5

 S
.K

. 
U

y
g

u
la

n
m

a
sı

n
ı 

g
ö

st
er

en
 

1
 s

a
y

ıl
ı 

C
u

m
h

u
rb

a
şk

a
n

lı
ğ

ı 
K

a
ra

rn
a

m
es

i.
 

K
a

ra
y

o
lu

 T
a

şı
m

a
 Y

ö
n

et
m

el
iğ

i

V
a

ta
n

d
a

şl
a

r

U
lu

b
o

rl
u

 İ
lç

e 
E

m
n

iy
et

 A
m

ir
li

ğ
i

1
.K

a
y

m
a

k
a

m
lı

k
 M

a
k

a
m

ın
d

a
n

 H
a

v
a

le
li

 

D
il

ek
çe

2
. 
E

h
li

y
et

 v
e 

T
ic

a
ri

 t
a

şı
t 

b
el

g
es

i 
fo

to
k

o
p

il
er

i

3
-Ş

ir
k

et
 v

e 
K

o
o

p
er

a
ti

fl
er

d
en

 T
ic

a
re

t 
S

ic
il

 

T
a

sd
ik

n
a

m
es

i

4
-Y

ö
n

et
im

 K
u

ru
lu

 i
m

za
 s

ir
k

ü
le

ri

5
. 
A

ra
ca

 a
it

 t
ra

fi
k

 v
e 

te
sc

il
 b

el
g

el
er

i

6
.G

ü
ze

r
g

a
h

 K
ro

k
is

i

7
.T

ra
fi

k
 v

e 
K

o
lt

u
k

 S
ig

o
rt

a
 p

o
li

çe
 f

o
to

k
o

p
il

er
i

U
lu

b
o

rl
u

 K
a

y
m

a
k

a
m

lı
ğ

ı-
 İ

lç
e 

E
m

n
iy

et
 

A
m

ir
li

ğ
i

B
r.

 M
e.

-B
r.

 A
m

ir
i-

İl
çe

 E
m

n
.A

m
ir

i-

K
a

y
m

a
k

a
m

- -

1
5

 G
Ü

N

5

S
u

n
u

lm
u

y
o

r



4

8
5

1
3

9
0

0
5

-

B
li

g
i 

E
d

in
m

e 
H

a
k

k
ı

B
il

g
i 

E
d

in
m

e 
H

a
k

k
ı 

çe
rç

ev
es

in
d

e 
b

il
g

i 
v

e 

b
el

g
e 

ta
le

p
 e

d
il

m
es

i.

4
9

8
2

 S
.K

. 
U

y
g

u
la

n
m

a
sı

n
ı 

g
ö

st
er

en
 

B
il

g
i 

E
d

in
m

e 
H

a
k

k
ı 

K
a

n
u

n
u

 

U
y

g
u

la
n

m
a

sı
n

a
 İ

li
şk

in
 E

sa
s 

v
e 

U
su

ll
er

 

H
a

k
k

ın
d

a
 Y

ö
n

et
m

el
ik

V
a

ta
n

d
a

şl
a

r

-

U
lu

b
o

rl
u

 İ
lç

e 
E

m
n

iy
et

 A
m

ir
li

ğ
i

- -

1
.G

er
ek

çe
li

 D
il

ek
çe

2
. 
A

d
ı,

 S
o

y
a

d
ı,

 T
ü

rk
iy

e 
C

u
m

h
u

ri
y

et
i 

K
im

li
k

 N
u

m
a

ra
sı

3
-İ

le
ti

şi
m

 B
il

g
il

er
i

4
-İ

k
a

m
et

 A
d

re
si

-İ
şy

er
i 

A
d

re
si

U
lu

b
o

rl
u

 K
a

y
m

a
k

a
m

lı
ğ

ı-
 İ

lç
e 

E
m

n
iy

et
 

A
m

ir
li

ğ
i

B
r.

 M
e.

-B
r.

 A
m

ir
i-

İl
çe

 E
m

n
.A

m
ir

i-

K
a

y
m

a
k

a
m

- - -

1
5

 G
Ü

N

1
1

S
u

n
u

lm
u

y
o

r

5

8
5

1
3

9
0

0
5

-

D
il

ek
çe

 H
a

k
k

ı

K
a

m
u

 K
u

ru
m

 v
e 

K
u

ru
lu

şl
a

rı
 i

le
 i

lg
il

i 
is

te
k

 

v
e 

şi
k

a
y

et
le

ri
n

in
 b

il
d

ir
il

m
es

i.

3
0

7
1

 S
.K

. 

V
a

ta
n

d
a

şl
a

r

-

U
lu

b
o

rl
u

 İ
lç

e 
E

m
n

iy
et

 A
m

ir
li

ğ
i

- -

1
.G

er
ek

çe
li

 D
il

ek
çe

2
. 
A

d
ı,

 S
o

y
a

d
ı,

 T
ü

rk
iy

e 
C

u
m

h
u

ri
y

et
i 

K
im

li
k

 N
u

m
a

ra
sı

3
-İ

le
ti

şi
m

 B
il

g
il

er
i

4
-İ

k
a

m
et

 A
d

re
si

-İ
şy

er
i 

A
d

re
si

U
lu

b
o

rl
u

 K
a

y
m

a
k

a
m

lı
ğ

ı-
 İ

lç
e 

E
m

n
iy

et
 

A
m

ir
li

ğ
i

B
r.

 M
e.

-B
r.

 A
m

ir
i-

İl
çe

 E
m

n
.A

m
ir

i-

K
a

y
m

a
k

a
m

- - -

3
0

 g
ü

n

1
1

S
u

n
u

lm
u

y
o

r

6

8
5

1
3

9
0

0
5

-

Y
iv

si
z 

T
ü

fe
k

 R
u

h
sa

tn
a

m
es

i

 M
ü

ra
ca

a
t 

E
d

ip
te

 E
n

g
el

 H
a

li
 B

u
lu

n
m

a
y

a
n

  

V
a

ta
n

d
a

şl
a

ra
 Y

iv
si

z 
T

ü
fe

k
 R

u
h

sa
tı

 

V
er

il
m

es
i

2
5

2
1

 S
.K

. 
U

y
g

u
la

n
m

a
sı

n
ı 

g
ö

st
er

en
 

 Y
ö

n
et

m
el

ik

V
a

ta
n

d
a

şl
a

r

-

U
lu

b
o

rl
u

 İ
lç

e 
E

m
n

iy
et

 A
m

ir
li

ğ
i

- -

1
-K

a
y

m
a

k
a

m
lı

k
 M

a
k

a
m

ın
d

a
n

 H
a

v
a

le
li

 

D
il

ek
çe

,

2
-Y

iv
si

z 
A

v
 T

ü
fe

ğ
i 

T
a

şı
m

a
sı

n
a

 E
n

g
el

 

H
a

li
n

in
 B

u
lu

n
u

p
 B

u
lu

n
m

a
d

ığ
ın

a
 D

a
ir

 

D
o

k
to

r 
R

a
p

o
ru

,

3
-2

 A
d

et
 (

S
o

n
 A

lt
ı 

a
y

 İ
çe

ri
si

n
d

e 
Ç

ek
il

en
) 

F
o

to
ğ

ra
f,

4
-V

er
g

i 
D

a
ir

es
in

d
en

 b
o

rc
u

 y
o

k
tu

r 
b

el
g

es
i 

il
e 

Y
iv

si
z 

a
v

 T
ü

fe
ğ

i 
H

a
rc

ı 
Ö

d
en

d
i 

B
el

g
es

i,

5
-Y

iv
si

z 
A

v
 T

ü
fe

ğ
i 

İn
ce

le
m

e 
v

e 
T

es
p

it
 İ

çi
n

 

E
m

n
iy

et
e 

G
et

ir
il

ec
ek

 (
K

ıl
ıf

 i
çe

ri
si

n
d

e)
,

6
-E

sk
i 

R
u

h
sa

tn
a

m
e 

(V
a

rs
a

)

7
- 

P
o

li
s 

G
ü

çl
en

d
ir

m
e 

V
a

k
fı

n
a

 K
a

rt
 Ü

cr
e
ti

 

D
ek

o
n

tu

U
lu

b
o

rl
u

 K
a

y
m

a
k

a
m

lı
ğ

ı-
 İ

lç
e 

E
m

n
iy

et
 

A
m

ir
li

ğ
i

B
r.

 M
e.

-B
r.

 A
m

ir
i-

İl
çe

 E
m

n
.A

m
ir

i-

K
a

y
m

a
k

a
m

T
a

h
k

ik
a

t 
Y

a
zı

şm
a

la
rı

D
o

sy
a

 İ
st

ek
 Y

a
zı

la
rı

 

V
a

rs
a

 M
a

h
k

em
e 

K
a

ra
rı

 İ
çi

n
 Y

a
zı

şm
a

 

-

E
V

R
A

K
L

A
R

 T
A

M
A

M
L

A
N

D
IĞ

IN
D

A
 1

 

G
Ü

N

2
6

2

S
u

n
u

lm
u

y
o

r



7

8
5

1
3

9
0

0
5

-

S
es

 v
e 

G
a

z 
F

iş
eğ

i 
A

ta
b

il
en

 S
il

a
h

 İ
şl

em
le

ri

S
es

 v
e 

G
a

z 
F

iş
eğ

i 
a

ta
b

il
en

, 
k

u
ru

sı
k

ı 
o

la
ra

k
 

ta
b

ir
 e

d
il

en
 s

il
a

h
la

r 
il

e 
il

g
il

i 
iş

le
m

le
r.

5
7

2
9

 S
.K

. 
U

y
g

u
la

n
m

a
sı

n
ı 

g
ö

st
er

en
 

Y
ö

n
et

m
el

ik
 M

a
d

d
e 

5

V
a

ta
n

d
a

şl
a

r

-

U
lu

b
o

rl
u

 İ
lç

e 
E

m
n

iy
et

 A
m

ir
li

ğ
i

- -

1
.K

a
y

m
a

k
a

m
lı

k
 M

a
k

a
m

ın
d

a
n

 H
a

v
a

le
li

 

D
il

ek
çe

2
.D

o
k

to
r 

R
a

p
o

ru

3
. 
V

er
g

i 
d

a
ir

es
in

d
en

 B
o

rc
u

 y
o

k
tu

r 
b

el
g

es
i 

v
e 

h
a

rç
 b

ed
el

i 
ö

d
en

d
i 

m
a

k
b

u
zu

4
. 
T

es
p

it
 v

e 
İn

ce
le

m
e 

iç
in

 k
u

tu
 i

çe
ri

si
n

d
e 

İl
çe

 E
m

n
iy

et
 A

m
ir

li
ğ

in
e 

g
et

ir
il

ec
ek

.

U
lu

b
o

rl
u

 K
a

y
m

a
k

a
m

lı
ğ

ı-
 İ

lç
e 

E
m

n
iy

et
 

A
m

ir
li

ğ
i

B
r.

 M
e.

-B
r.

 A
m

ir
i-

İl
çe

 E
m

n
.A

m
ir

i-

K
a

y
m

a
k

a
m

T
a

h
k

ik
a

t 
Y

a
zı

şm
a

la
rı

D
o

sy
a

 İ
st

ek
 Y

a
zı

la
rı

 

V
a

rs
a

 M
a

h
k

em
e 

K
a

ra
rı

 İ
çi

n
 Y

a
zı

şm
a

 

-

E
V

R
A

K
L

A
R

 T
A

M
A

M
L

A
N

D
IĞ

IN
D

A
 1

 

S
A

A
T

0

S
u

n
u

lm
u

y
o

r

8

8
5

1
3

9
0

0
5

-

Ş
en

li
k

 v
e 

İş
a

re
t 

F
iş

eğ
i 

K
u

ll
a

n
ım

ı

 M
ü

ra
ca

a
t 

E
d

ip
te

 E
n

g
el

 H
a

li
 B

u
lu

n
m

a
y

a
n

  

Ç
eş

it
li

 M
es

le
k

 M
en

su
p

la
rı

n
a

 S
il

a
h

 T
a

şı
m

a
 

R
u

h
sa

tı
 V

er
il

m
es

i

4
7

0
3

 S
.K

. 
U

y
g

u
la

n
m

a
sı

n
ı 

g
ö

st
er

en
 

2
0

0
2

/2
4

9
0

7
 K

.S
. 
Y

ö
n

et
m

el
ik

V
a

ta
n

d
a

şl
a

r

-

U
lu

b
o

rl
u

 İ
lç

e 
E

m
n

iy
et

 A
m

ir
li

ğ
i

- -

1
.K

a
y

m
a

k
a

m
lı

k
 M

a
k

a
m

ın
d

a
n

 H
a

v
a

le
li

 

d
il

ek
çe

 

2
.D

il
ek

çe
 i

çe
ri

si
n

d
e,

 k
u

ll
a

n
ıl

a
ca

k
 

p
ir

o
te

k
n

ik
 m

a
d

d
en

in
 c

in
si

, 
m

ik
ta

rı
, 

k
u

ll
a

n
ıl

m
a

k
 i

st
en

en
 y

er
 v

e 
za

m
a

n
, 
h

a
n

g
i 

a
m

a
çl

a
 k

u
ll

a
n

ıl
a

ca
ğ

ı 
b

el
ir

ti
lm

el
id

ir
.

3
. 
A

te
şl

em
e 

iş
le

m
in

i 
y

a
p

a
ca

k
 k

iş
in

in
 

V
a

li
li

k
 m

a
k

a
m

ın
ca

 v
er

il
m

iş
 o

la
n

 A
 S

ın
ıf

ı 

B
el

g
es

i 
v

e 
n

ü
fu

s 
cü

zd
a

n
ı 

fo
to

k
o

p
is

i

4
. 
K

u
ll

a
n

ıl
a

ca
k

 o
la

n
 p

ir
o

te
k

n
ik

 m
a

d
d

en
in

 

T
a

şı
m

a
 İ

zi
n

 B
el

g
es

i

5
. 
N

a
k

il
 g

ö
re

v
li

si
n

in
 h

er
 t

ü
rl

ü
 m

es
u

li
y

et
i 

k
a

b
il

 e
tt

iğ
in

e 
d

a
ir

 t
a

a
h

ü
tn

a
m

e

6
. 
P

ir
o

te
k

n
ik

 m
a

d
d

el
er

i 
k

u
ll

a
ca

k
 k

iş
in

in
 

te
h

li
k

el
i 

m
a

d
d

el
er

 z
o

ru
n

lu
 s

o
ru

m
lu

lu
k

 

si
g

o
rt

a
 p

o
li

çe
si

U
lu

b
o

rl
u

 K
a

y
m

a
k

a
m

lı
ğ

ı-
 İ

lç
e 

E
m

n
iy

et
 

A
m

ir
li

ğ
i

B
r.

 M
e.

-B
r.

 A
m

ir
i-

İl
çe

 E
m

n
.A

m
ir

i-

K
a

y
m

a
k

a
m

- - -

1
5

 G
Ü

N

3

S
u

n
u

lm
u

y
o

r


